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1. Eine URL aufrufen

1. Starte deinen Browser, also eines folgender Programme:

• Firefox

• Chrome

• Edge

• Safari

• ...

2. Tippe die URL der Seite welche du aufrufen willst oben in die URL. Das sieht so 
aus:

3. Nachdem du die URL komplett eingegeben hast, drücke die <Enter> Taste.
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2. Eine Datei herunter laden

Um eine Datei herunter zu laden, gibt es zwei Möglichkeiten. Nehmen wir folgendes 
Beispiel:

1. Öffne die Datei in dem du auf den Link klickst, hier z.B. auf „welt1.jpg“.

• Nachdem das Bild  sich im Browser  geöffnet  hat,  klicke mit  der  rechten 
Maus Taste auf das Bild und wähle „Save Image As…“ im Popup-Menü aus.

2. Lade die Datei direkt herunter indem du mit der rechten Maus Taste auf den 
Link klickst. Wähle „Save Link As…“ im Popup-Menü aus.
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3. Copy & Paste mit der Tastatur

Um einen Text  oder  eine  Datei  schnell  von einer  Stelle  zur  anderen zu kopieren, 
markieren das zu kopierende Element und drücke dann auf der Tastatur die Taste 
<Ctrl> als erstes. Halte diese Taste gedrückt und drücke dann kurz die <C> Taste.

Es wurde nun eine Kopie des Elementes im Speicher des Computers angelegt.

Navigiere an die Stelle wo das Element nun eingefügt werden soll. Klicke z.B. mit der 
Maus da hin. Drücke nun erneut die  <Ctrl> Taste, halte sie gedrückte und drücke 

dann kurz auf die <V> Taste.

Die Kopie des Elementes wird nun aus dem Arbeitsspeicher  de Computers  an die 
gewünschte Stelle eingefügt.
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4. Symbole auf der Tastatur finden und benutzen

Auf der Tastatur des Computers gibt es verschiedene Tasten, welche mit mehr als 
einem Symbol versehen sind, wie z.B. folgende.

• Drückt man die Tasten einfach so, so werden die „große“ Symbole, hier unten 
links erzeugt. Für die Tasten hier oben sind das die Symbole 1, 2 und 3.

• Um die Symbole oben recht zu erzeugen, also +, „ und *, muss man zusätzlich 
die <Shift> Taste drücken. Davon gibt es zwei auf der Tastatur. Eine rechts und 

eine links.

• Die Symbole welche sich unten rechts befinden, also hier ¦, @ und # lassen sich 
mittels der Hilfstaste <AltGr> erzeugen.
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5. ZIP Datei entpacken
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6. ZIP Datei erstellen
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7. Dateistruktur
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